CO HOI lam viéc Part-time tai Pa Lat cho Sinh
vién Nam 3 & 4

Vi tri: Customer Care / Operations | Part-time | S6 Iwo'ng: 2-4

Mirc Lwong: 3.500.000d dén 5.000.000d

Nop CV NGAY dé nhan viéc sau Tét

Pay la Cong viéc gi?

Céac Ban sé lam viéc & Méi trudrng Giao duc, cu thé 1a sé lam viéc chi yéu
tai Dai hoc Da Lat. 2U Academy va Bai hoc Da Lat dang hop tac dé trién
khai cac Khoa Dao tao Ky nang ngén han va Chuong trinh Cir nhan Quéc té
cuia Anh tai Dai hoc Pa Lat. Do do, can mot nhém cac Ban Sinh vién tai Da
Lat phu trach cac Cong viéc vé van hanh I&p va cham séc Hoc vién.

M6t trong nhirng Kho khan cac Ban Sinh vién cac Khéi nganh Kinh té gap
phai la khéng c6 nhiéu Méi trud'ng Doanh nghiép dé co sat va trau doi Ky
nang chuyén mon do Da Lat la Thanh phd Du lich.

Thi day sé la Co hoi rat tot dé cac Ban vira kiém thém Thu nhéap, vira dugc
co sat cac Cong viéc thyc té€ cua mot Doanh nghiép / Trung tdm Dao tao.

Do lam viéc Part-time, cac Ban sé chi danh tir 4 gio / ngay dé thuc hién cac
Céng viéc theo yéu cau kém san Danh sach Cong viéc lan Huéng dan cu
thé.

Mo ta Cong viéc chi tiét:

1. Ti€p nhan Thong tin Dang ky
Cé&c Ban sé khéng phai di SALE, ma sé nhan Danh sach Hoc vién, sau dé
sap xép, ghi nhan lai bang File mau Excel ma Céng ty cung cép.
Cac Ban sé hoc cach sang loc va Iwru Thong tin nhu thé nao cho chinh xac &




hiéu qua.

2. Thong bao / Cap nhét Lich hoc
Sau khi da c6 Danh sach Lép, cac Ban can guri Thong tin Lich hoc cho Hoc
vién qua cac Kénh truyén thdng nhu Zalo, Goi, Email,...
Muc tiéu la gitp cac Hoc vién nam rd Thoi gian & Bia diém hoc.

3. Chuan bi cac Vat dung / D6 dung can thiét trén Lép
Can dam bao moi Trang thiét bi ctia L&p hoc da sdn sang phuc vu cho Lop
hoc.

4. Theo d6i va Ghi lai cac Khoanh khiac Lép
M6t trong nhirng diém thi vi la cac Ban sé Ghi lai nhirng blrc anh / video cua
L&p dé Iru lai Khoanh khac va guri cho cac Hoc vién cung xem lai.

5. Follow Lép
Bao gdm viéc diém danh cling nhu ddm bao nhac nhé Hoc vién tham gia
Lép ding gior & lam Bai tap.

6. Cac Cong viéc khac
Lap Danh sach, bdo cao Céng viéc,...

Tai sao day la Cong viéc LY TUO'NG danh cho Ban?

1. Thu nhap CAO hon nhiéu so v&i mét bang chung

2. Thoi gian 1am viéc NGAN

3. Cong viéc giup cac Ban hoc hoi va co Kinh nghiém thuc té & gia tri cho
Chuyén nganh cua Ban

4. Lam viéc & Méi trwrong Giao duc

5. C6 Co hoi lam viéc Chinh thire Full-time

6. Nhan nhiéu U'u tién & U'u dai dé tham gia cac Khoa Bao tao Ky nang &
tiéng Anh

Ai NEN tham gia / Yéu cau:

1. Céac Ban Sinh vién sap T4t nghiép muén co sat Kinh nghiém lam viéc
thuc té

2. Cac Ban yéu thich Méi trudng Gido duc

3. KHONG Noi d6i & Chu dong

4. Co tieng Anh la 1 Lgi thé

Phdng van qua Zoom hodc trurc ti€p tai Pa Lat, nhan viéc ngay sau Tét.

Guri CV NGAY

Lién hé

Trisha Oanh (Truong Dy an)
070 451 0149 (c6 Zalo)
trishanguyenoanh.bd @wiseasian.edu.vn
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