TRUONG PAI HOC DA LAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QT CO SO VAT CHAT Djc 1dp - Ty do - Hanh phiic

Ldm Péng, ngay 10 thang 10 nim 2025

TO TRINH

V/v: Giao nhi€ém vu mua sim hang héa, dich vu cho cac don vi truc thuje

Kinh giri:
- Hiéu trudng; ]
- Phong Tai chinh K€ hoach.

Cén cu Quyet dinh s6 519/QD-DHDL ngay 09/6/2023 cia Higu truéng Truong Dai
hoc Da Lat vé& viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu v quyén han cua cac don vi
thudc va truc thude Trudong Pai hoc Pa Lat;

Cin cir Nghi quyét s6 738/NQ-HDT ngay 03/6/2025 ciia Hoi dong truong nhiém ky
2024-2029 ve viéc Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cua Trudng Dai hoc Da Lat;

Can cir tinh hinh thyc tién vé t6 chirc bd may, quy mo dao tao, nhu cau phuc vu céac
hoat dong thudng xuyén va niang lyc ddi ngli can b hién c6 ciia mét s6 don vi va kha néng
phuc vu cia Phong Quan tri CSVC.

Nhim dap vng kip thdi nhu cdu mua sim, phan phat va quan 1y, st dung céc hang héa
phuc vu viéc day hoc, cac hoat dong thuong xuyén khac ciia don vi trong Trudong, phu hop
v6i thye tinh hinh thye tién va dam bao tinh hiéu qua, Phong Quan tri CSVC kinh trinh Higu
truong, Phong Tai chinh K& hoach xét duyét viéc “Giao nhiém vu mua sém hang héa, dich
vu cho céc don vi truc thudc” g6m nhitng ndi dung chinh nhu sau:

1. Pon vi, d6i trgng dwoe giao nhiém vy gdm: Cac don vi thude va tryc thude
Trudng.

2. Pham vi, ngi dung mua sim:

Céac ndi dung dugce giao nhi€m vu 1a cong viéc mua sim thuong xuyén tir ngudn
thu hop phap cia Nha truong, c6 du toan mua sam dudi 50 tri¢u ddng, mua sim khéng
théng qua dau thau thuong xuyén; gdm co:

- Hang héa (vat tu, vat dung, nguyén vit liu, vat ré tién mau héng... khong hinh
thanh tai san), dich vy phuc vu viéc giang day, thuc tip va cac hoat dong thudong
xuyén cua don vi;

- Mua sim, sira chita, thay thé vat tu, thiét bi dién, nudc dau cudi (trir thiét bi
thudc h¢ thong); don dep canh quan, cong trinh doi véi Trung tdm Gido duc
QP&AN, Phong Cong tac sinh vién (Ky Tuc xa sinh vién).

3. Quy trinh t6 chirc thire hién:

- Can ctr ké hoach d dwgc phé duyét, khi phat sinh nhu cu, don vi 1ap dé nghi
mua sam néu rd ndi dung, danh muc, khoi lwgng va dy toan trinh Hiéu truong,
Phong TCKH va Phong QT-CSVC xem xét, phé duyét.



- Sau khi dugc phé duyét, don vi tu lya chon nha cung cép, ky hop ddng va thyc
hién cac thi tuc mua sdm, thanh toan theo quy dinh hién hanh.

4. Ho so, chimg tir thanh todn:

Glay deé nghi (ké hoach) dugc duyét; bao gia (03 bao gid); hop ddng, thanh
1y hop ddng (néu c6); héa don hop 18; bién ban nghiém thu va ban giao c6 diy du
xéac nhan cia cac bén lién quan.

5. Trach nhi¢m ctia cac don vi:

- Pon vi mua sim: Chiu trach nhiém vé tinh can thiét, muc dich sir dung va hiéu
quéa cua viéc mua sim; Tuan tha ding quy trinh, thu tuc, chig tir theo quy
dinh; Thyc hién nghiém thu, ban giao theo quy dinh.

- Phong Quaén tri CSVC: Kiém tra tinh phu hop cia nhu cu, muc dich, tiéu
chudn, dinh mirc (néu co); Ky g1ay dé nghij trude khi trinh Hicu trudng phé
duyét; Phéi hop véi don vi mua sim kiém tra, nghiém thu va ban giao.

- Phong Tai chinh Ké hoach: Thdm dinh dy to4n, tinh hop ly cta chi phi va ky
du toan; Kiém tra sy phu hop véi tidu chuan, dinh mirc; Ky dé nghi thanh toan,
ky hop ddng, thanh Iy hop dong (néu ¢0) trude khi trinh Hiéu tredng phé duyét.

DPugc sy dong ¥ cua Hiéu truorng, Phong QT Co s& vét chat va Phong Tai chinh Ké
hoach s& phéi hop, huéng dan cac don vi thuc hién céc thii tuc, hd so thanh toan phu hop véi
quy dinh, kip thoi va hiéu qua./.

Trén trong !

HIEU TRUONG PHONG TCKH PHONG QT CO SO VAT CHAT
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